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2012下半年信息处理案例分析真题答案与解析：http://www.educity.cn/tiku/tp1394.html

2012 年下半年信息处理技术员考试下午真题

（参考答案）

●用Word软件录入以下文字，按照题目要求完成排版后，用Word的保存功能直接存盘。

要求：

1、将纸型设置为 16开、宽度为 18.4cm、高度为 26cm。

2、将标题设置为宋体、三号、黑色、居中、加粗；正文文字设置为仿宋、四号、 行距

为单倍行距。

3、为正文内容添加红色边框，粗细为 1镑。

4、为文档添加页眉，内容为“人民大会堂”，并将页眉的文字字体设置为宋体、五 号、加

粗、居中、浅蓝色，文字效果为阴文。

●
在Word中制作如图的“硕士学位人员参加学位答辩申请”表，按照题目要求完成 后，用Word
的保存功能直接存盘。

http://www.educity.cn/tiku/tp1394.html
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要求：

1、利用Word绘制如图示的“硕士学位人员参加学位答辩申请”表
2、将表标题设置为黑色、宋体、三号、加粗，其他文字字体设置为宋体、小五。

3、将边框颜色设置为绿色，1.5磅。

4、绘制完成的“硕士学位人员参加学位答辩申请”表与图示一致。
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●用 Excel创建“英语成绩登记表”（内容如;F表所示)，按照题目要求完成后，用 Excel的保存

功能直接存盘。

要求： .
1、表格要有可视的边框，并将表中的内容设置为宋体、14镑、居中。

2、用函数计算综合成绩，其中综合成绩=口语><20%+语法 x20%+听力><30%+作文

x30%。

3、用函数计算平均成绩。

4、用函数统计大于等于 85分的人数。

5、以姓名为 X轴，口语、语法、听力、作文列为数据区域，在表的下方插入簇状 柱形

图。

●利用系统提供的资料，用 PowerPoint创意制作演示文稿，按照题目要求完 成后，用

PowerPoint的保存功能直接存盘。

资料：

资料一、中华民族的复兴

资料二、中华民族伟大复兴的内容至少应该包括以下五个方面：

一是以经济为主的综合国力得到进一步增强，达到世界中等发达国家的水平，人民 生活水平

基本达到现代化。

二是实现社会的全面进步和各个领域整体协调发展，科技、教育、医疗水平进入世 界先进行

列。

三是社会主义民主更加完善，法制更加完备，人民的政治和文化权益得到切实尊重 和保障，

社会秩序良好。

四是人与自然和谐发展，可持续发展能力不断增强，生态环境得到改善，资源利用 效率显著

提高。

五是实现祖国统一，并能为世界的和平与发展作出更大的贡献。

要求：

1、第一页演示文稿：用资料一内容。

2、第二页演示文稿：用资料二内容。

3、为演示文稿选择标题和文本版式，图片、配色方案、动画方案等自行选择，并 为第

二页演示文稿的“五个方面”添加项目符号。

4、制作完成的演示文稿美观、大方。
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●按照题目要求完成后，用 Access的保存功能直接存盘。 要求：

1、用 Access创建“姓名表”（内容如下表）。

2、用 Access创建“职务表”（内容如下表）。

3、通过 Access的查询功能，生成“职务汇总表”（内容如下表)。
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